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1.S. “FABRICA DE STICLA DIN CHISINAU”
MD-2037, Republica Moldova, mun. Chisinau,
str. Transnistria, nr. 20

Telefon: /+37322/ 473926, 473946, 473283;
E-mail: office@glass.md;

Web-site: http://www.glass.md

ORDIN

”Cu privire la instituirea Comisiei de
evidenta si evaluare a cadourilor
admisibile si inadmisibile”

in temeiul art.16 din Legea integritatii nr. 82 din 25.05.2017, Hotérarii Guvernului nr. 116
din 26.02.2020 privind regimul juridic al cadourilor.

ORDON:

1. A institui Comisia de evidentd si‘evaluare a cadourilor, (in continuare — Comisie), in
urmatoarea componenta:
Presedintele Comisiei:
1. Gutan Jana- sef Serviciul Resurse Umane;
Membru al Comisiei:
2. Palamari Feodroa - sef Directia Véanziri si Logistica;
Secretarul Comisie:
3. Zosim Eugeniu - contabil-sef, Sectia financiar-contabil
# Membrii supleanti ai Comisiei:
1. Secrieru Alexandru- Sef adjunct Directia Juridici;
2. Palii Alexandru- Sef adjunct Directia Vanziri si Logistica;
3. Ciobanu Galina - Director Financiar.

2. Comisia instituita are urmatoarele atributii:

a. t{ine evidenta cadourilor admisibile si inadmisibile;
evalueaza cadourile admisibile;
returneaza cadoul admisibil beneficiarului;
propune conducerii intreprinderii, dupd caz, pastrarea cadoului admisibil in gestiunea
# intreprinderii, transmiterea cadoului inadmisibil citre Centrul National Anticoruptie
B sau transmiterea cadoului admisibil cu titlu gratuit in scopuri de caritate;
asigurd pastrarea si securitatea cadourilor admisibile predate Comisiei;
inventariaza cadourile admisibile;
preda cadourile inadmisibile receptionate de la beneficiari Centrului National Anticoruptie;
publici anual pe pagina web a intreprinderii lista cadourilor admisibile si
inadmisibile.
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3. Comisia poate lua una dintre urmitoarele decizii:

a) returnarea cadoului admisibil beneficiarului, in termen de 3 zile lucritoare, in cazul in
care valoarea cadourilor admisibile in decursul unui an calendaristic nu depaseste
cumulativ suma de 1 000 de lei;

b) rascumpdrarea cadoului admisibil daca beneficiarul solicitd acest lucru — in cazul in
care valoarea cadourilor admisibile in decursul unui an calendaristic depiseste
cumulativ suma de 1 000 de lei. Comisia este obligatd si informeze beneficiarul in
termen de o zi despre dreptul sdu de rascumparare a cadoului admisibil, daca acesta
achitd contravaloarea cadoului admisibil, stabilitd prin decizia Comisiei.

¢) trecerea cadoului admisibil, in termen de 30 de zile, in proprietatea intreprinderii:

> 1n cazul in care valoarea cumulativa a cadourilor admisibile in decursul
unui an calendaristic depaseste suma de 1 000 de lei si beneficiarul nu a
prezentat, in termenul stabilit, dovada de platd a contravalorii;

> dacd beneficiarul solicitd in mod expres in demersul privind predarea
cadoului admisibil transmiterea acestuia in proprietatea Intreprinderii.

d) predarea citre Centrul National Anticoruptie a cadourilor receptionate de la
beneficiari, care, in urma evaludrii Comisiei, sunt considerate cadouri inadmisibile,
cu informarea conducétorului intreprinderii.

4. Procedura de evidentd, evaluare, utilizare si pastrare a cadourilor admisibile de citre
Comisie si raspunderea pentru nerespectarea acesteia, se va realiza in conditiile Hotararii
de Guvern, nr. 116 din 26.02.2020.

S. Procedura de evidentd, predare-primire/returnare a cadourilor admisibile si inadmisibile
expres este prevazutd in Anexele nr. 1, 2, 3, 4, 5, 6 la prezentul Ordin.

6. Gutan Jana se desemneazi in calitate de persoand responsabild de pastrarea cadourilor
admisibile trecute in gestiunea intreprinderii si primeste cadourile spre pastrare in temeiul
Actului de predare - primire, intocmit de catre Secretarul Comisiei nominalizate.

7. Sectia Financiar Contabila va duce evidenta contabild a cadourilor si le va reflecta in
contul extrabilantier al intreprinderii, in temeiul procesului-verbal al Comisiei si al
Actului de predare - primire a cadourilor.

8. Controlul asupra executdrii prezentului Ordin se pune in sarcina dnei Gutan Jana, sef
Serviciul Resurse Umane.

9. Serviciul Resurse Umane va aduce la cunostinti prevederile prezentului Ordin
conducétorilor subdiviziunilor structurale, contra semnatura.

10. Conducitorii subdiviziunilor structurale, vor asigura aducerea la cunostinta a prevederilor
prezentului Ordin subalternilor, contra semnitura.

11. Persoana responsabild de activitatea anticoruptie; aduce la cunostinta prevederile

prezentului Ordin salariatilor noi angajati, contrd sempatura.
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F Anexanr. 1

la Ordinul nr.f/}dmow d. ﬁzg’ﬁ

Cadourile admisibile sunt prezentate Comisiei de cétre beneficiar in starea initiald, in
termen de 3 zile lucritoare de la primire. In cazul in care cadoul admisibil este primit in timpul
aflarii beneficiarului in deplasare, acesta urmeaza a fi prezentat in termen de 3 zile lucritoare de
la data revenirii la locul de munca.

Beneficiarul inainteazd Comisiei un Demers privind predarea cadoului admisibil (in
continuare — demers), care este insotit de cadoul admisibil primit si, dupa caz, de alte documente
aferente acestuia.

DEMERS
privind predarea cadoului admisibil

Subsemnatul/Subsemnata

(numele, prenumele, functia definuta si subdiviziunea in cadrul careia activeazi beneficiarul)

declar ci acest cadou admisibil a fost oferit de citre

(numele, prenumele persoanei/denumirea institutici care a oferit cadoul admisibil, datele de contact ale acesteia)

in contextul

Descrierea cadoului admisibil:

Valoarea estimativa a cadoului admisibil (lei):

(se indicd, dupi caz, solicitarea beneficiarului de a transmite cadoul admisibil in proprietatea entitafii publice)

Data completarii

Semnétura beneficiarului
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35AF Anexanr.2
la Ordinul nr.__ din2 9 4L. A7

Dupé primirea demersului, Secretarul Comisiei intocmeste un Act de predare — primire
a cadoului admisibil, iar Copia Actului de predare — primire este eliberati beneficiarului.

ACT
de predare—primire a cadoului admisibil

20 nr.

Prin prezentul act se ia la pastrare cadoul admisibil predat de citre

(numele, prenumele, functia detinuti de beneficiar)
in contextul

Cadoul admisibil a fost predat impreund cu urméatoarele

documente:

A predat: A primit: secretarul Comisiei
Numele, prenumele Numele, prenumele
Semnatura Semnaétura

Actul de predare—primire a fost intocmit in 2 exemplare.
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254F Anexanr.3
la Ordinul nr.__ din £9. 7. 2405

Registrul de evidenta a cadourilor admisibile este tinut de cétre Secretarul Comisiei:

Republica Moldova
L.S. ,,Fabrica de Sticld din Chigindu”
REGISTRUL
DE EVIDENTA A CADOURILOR ADMISIBILE
nr.
Nr. de Data, Numele, Numele, Descriere | Descrierea | Valoar | Decizia Soarta
inregistr | luna | prenumel prenumele arelatiei | imprejurd | eade | luatifin cadoului
are si e persoanei/denu | (personal rilor in piatia | raport admisibil
anul | beneficiar mirea a, care a fost | cadoul cu (se indica,
preda ului institutiei care | profesion primit ui cadoul dupai caz,
rii cadoului a oferit cadoul ala) cadoul admisi | admisib returnat
admisibil, admisibil dintre admisibil bil il (se beneficiaru
functia beneficia (lei) indica lui,
detinuta rsi una returnat
persoana/ dintre | beneficiaru
institutia cele trei lui ca
(denumir decizii urmare a
ea) care a luate de | rdscumpar
oferit Comisie arii sau
cadoul L trecut in
admisibil precum | proprietate
si a
numéiru | intreprinde
I sidata | rii®) si data
procesu
lui-
verbal)

' In situatia in care la inceput a fost adoptatd decizia prevdzuta la pct. 3 lit. ¢) din prezentul Ordin, iar ulterior,
intrucét beneficiarul nu a prezentat dovada de plata a diferentei, a fost adoptata decizia prevazuti la pet. 3, lit. b) din
prezentul Ordin, se indicd ambele decizii, separate prin bar.

? Daca dupi trecerea cadoului in proprietatea intreprinderii, aceasta decide transmiterea lui citre muzeu, biblioteca,
institutie, transmiterea gratuita in scopuri de caritate sau instrdinarea, acest fapt, de asemenea, se indic.
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Anexa nr. 4

la Ordinul nr.__ din &% #0425
35HF

La oferirea unui cadou inadmisibil, beneficiarul are obligatia si 1l refuze, asigurandu-se
cu cel putin un martor, inclusiv dintre colegii de serviciu, dupa posibilitate.

Beneficiarul raporteaza imediat tentativa oferirii si/sau oferirea cadoului inadmisibil
Centrului National Anticoruptie. Raportarca documentatd este facutd prin posta electronicd, la
care se ataseaza demersul semnat olograf sau electronic si scanat de cétre beneficiar, continand si
viza aplicatd a conducatorului intreprinderii in care activeazd beneficiarul. Demersul in original.
este expediat in termen de 3 zile lucratoare, prin postd, Centrului National Anticoruptie.

In cazul oferirii cadoului inadmisibil fara stirea beneficiarului, acesta, printr-un Demers,
este transmis de céatre beneficiar conducdtorului intreprinderii. Ulterior, conducitorul
intreprinderii, preda cadoul Centrului National Anticoruptie, cu informarea Comisiei in termen
de 3 zile lucratoare de la momentul receptionirii acestuia.

Viza conducétorului intreprinderii

DEMERS
privind predarea cadoului inadmisibil

Subsemnatul/Subsemnata
(numele, prenumele, funcfia detinuta si subdiviziunea in cadrul cdreia activeazi beneficiarul)

declar ca acest cadou inadmisibil a fost oferit de

(numele, prenumele persoanei/denumireainstitutiei care a oferit cadoul inadmisibil, datele de contact ale acesteia)
in contextul

Descrierea cadoului inadmisibil:

(se indicd, dupa caz, solicitarea beneficiarului de a transmite cadoul inadmisibil in proprietatea entitatii publice)

Data completarii

Semnatura beneficiarului
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Anexa nr. 5

la Ordinul nr.__din #2460 ¢ 3
35AF

Cadourile inadmisibile se inscriu intr-un Registru special, denumit Registru de evidenta
a cadourilor inadmisibile, tinut de cétre Secretarul Comisiei.

Republica Moldova
I.S. ,,Fabrica de Sticla din Chisinau”
REGISTRUL
DE EVIDENTA A CADOURILOR INADMISIBILE
nr.
Descrierea
relatiei . Data
Numele, . Descriere .
Numele, (personala, transmit
Data, | prenumel St a .
’ prenumele profesionald) | , L . erii y
luna gi e . . imprejurd | Descrie . | Semnit
Nr. g . | persoanei/den dintre A cadoului

de anul beneficia umirea beneficiar si rilor in rea P ura
. predarii rului e 3 care a cadoul . secretar
inre . | Institutiei care persoana/ . bil .

5 cadoul | cadoului . e e fost ui ului
gistr ) . isibi a oferit cadoul | institutia(denu - ; . | Centrulu G
are | . Wi | inamisibi | 7L L refhead) e primit inadmi ; Comisi

inadmi | I, functia g . cadoul sibil : ei
o .t (daca se oferit cadoul | . - National
sibil detinuti . oy inadmisi .
cunoaste) inadmisibil bil Anticor
(daca se uptie
cunoaste)
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Anexa nr. 6
la Ordinul nr.__ dina&é’;é?.a%ii
25HF

In cazul adoptarii deciziei prevazute la pct. 3, subpct. a) din prezentul Ordin, Comisia
returneazd beneficiarului cadoul admisibil, intocmind un Act de returnare.

ACT

de returnare a cadoului admisibil

20 nr.

Prin prezentul act se confirma returnarea citre domnul/doamna

(nu
mele, prenumele, functia detinuta de beneficiar)
a s
(se indica cadoul admisibil)
primit n baza actului de predare—primire nr. din si Inregistrat

in Registrul de evidenta a cadourilor admisibile cu nr.

A predat: secretarul Comisiei A primit:
Numele, prenumele Numele, prenumele
Semnatura Semnatura
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